
 
ISTITUTO STATALE DI ISTRUZIONE SUPERIORE 

“Giordano Bruno” 
Viale 1° Maggio, 5 - 40054  BUDRIO 

 051- 6923910 - 6923911 -  051/808234 - C.F. 80074410376 
E-mail: isibruno2005@libero.it – bois00300a@istruzione.it  Sito Internet: http://www.giordanobruno.bo.it/ 

 
 
Circ. n. 90 
        Budrio, 18 novembre2011 
 
 

             Ai Responsabili di Sede 
  A tutti i Docenti 
  Al Personale Ata 

 
 
        
Oggetto: Compilazione schede assenze alunni 
 
 Si è riscontrato che le schede assenze spesso non vengono consegnate dall’insegnante 
dell’ultima ora di lezione. Inoltre mancano della data o sono compilate erroneamente o non 
sempre è possibile effettuarne la lettura ottica. Si richiede pertanto:  

• Ai collaboratori scolastici di fotocopiare sempre gli originali consegnati dalla segreteria 
(matrice) per le successive copie, verificando l’integrità delle copie al fine di ottenere un 
ottimo risultato. 

• Ai Docenti che rilevano i dati (gli insegnanti della IV ora) di indicare sempre, come da 
istruzioni, la data, le assenze e le eventuali entrate o uscite, scrivendo il numero dell’ora 
corrispondente (2^,3^, 6^) e non l’orario. 

• Ai Docenti dell’ultima ora di lezione,  di verificare che i dati siano inseriti correttamente e 
di firmare in fondo al foglio, anche nel caso di presenza completa della classe.  

 
Si ricorda che per un’efficiente organizzazione dell’Istituto c’è bisogno della 

collaborazione di tutti: quanto prima vorremmo fornire alle famiglie il servizio delle assenze 
online e per far questo dobbiamo migliorarne la rilevazione. 

Si ringrazia per la collaborazione  
 

Il Dirigente Scolastico 
 Prof.ssa Vittoria Laprica 
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